
Подготовка издания 
к публикации 

Предпечатная подготовка и 
издательский процесс 

Волкова. Е. Д., библиограф СБО 



Ключевые этапы процесса: 

• Подготовительный — создание произведения 
и планирование, 

• Редакционный — подготовка к изданию, 

• Производственный — полиграфическое исполнение, 

• Маркетинговый — книгораспространение. 

 

Редакционно-издательский процесс — комплекс 
взаимосвязанных организационно-управленческих, 
творческих, производственных, информационных 
и маркетинговых работ, направленных на подготовку 
и распространение изданий. 

 



Книга и брошюра 

• Книга от 48 страниц 

• Брошюра 4-48 страниц 

 



Перед печатью выполняют следующие работы: 

• редактуру, 

• научное редактирование, 

• рисование и обработку иллюстраций, 

• дизайн страниц, 

• верстку макета, 

• присвоение библиографических 
индексов и кода ISBN, 

• корректуру макета, 

• рисование обложки, 

• спуск полос и создание печатных форм. 

 



Авторский текстовой оригинал 

• титульный лист, 

• оглавление, 

• основной текст: заголовки, 
таблицы, формулы, иллюстрации, 

• предисловие, аннотация/реферат, 

• справочный аппарат: указатели, 
комментарии, примечания, 
приложения, 

• библиографические списки и 
ссылки, подрисуночные подписи. 

 



Работа редактора 

• литературный редактор: 
форма, структура, 
читаемость, единообразие, 

• научный редактор: 
экспертность, факты, 
термины, ссылки, 

• выпускающий редактор: 
координация, сроки и 
качество. 

 



Работа корректора, правки 

• приведение текста к нормам языка 
и типографики, 

• исправление опечаток, орфографии, 
пунктуации, 

• согласованность нумерации, 
форматирования, 

• виды: простейшая, стилистическая 
правка, сверка (сличение набора 
с оригиналом). 

 



Иллюстрации и оформление 



Подготовка иллюстраций 

• создание/подбор изображений,  

• обработка, 

• художественное оформление: 
единая стилистика 
иллюстраций и подписей, 
совместимость с общей 
концепцией, 

• права на изображения и 
корректная атрибуция. 



Дизайн страниц и макетирование 

• Система полос: формат, поля, сетка, типографика, навигация, 

• Решения об оглавлении, примечаниях, колонтитулах, 
форзацах, 4-й стороне обложки, 

• Макетирование: структура, эскизы разворотов, шрифтовые 
пары, сетка, поля, цвет. 

 

 

Макет — проект будущей книги. 



Верстка макета 

Верстка —  точная компоновка по сетке и стилям. 

Монтаж: сборка полос с учетом спуска. 





Макетирование. Предварительная 
разработка издания 

• формат издания, 

• структура эскизы страниц и разворотов, 

• оформительские элементы, 

• художественная концепция. 



Идентификаторы и выходные сведения 

• ISBN и штрих-код на обложке, 

• УДК/ББК и авторский знак, 

• оборот титула: автор(ы), название, 
издатель, год, вид издания, 
ответственность, тираж, 

• метаданные в электронных файлах 
(PDF/EPUB). 



Типографские нормы набора  

• Знаки препинания не отбиваются от предшествующего 
текста, 

• Единые абзацные отступы. Не выравнивать 
пробелами/табуляцией, 

• Избегать «висячих» строк; контролировать переносы, 

• В заголовках: без переносов; точка не ставится; разбивка по 
смыслу, 

• Принцип единообразия. 



Единообразие верстки 

• одинаковые отбивки 
и спуски для однотипных 
элементов, 

• единый стиль заголовков, 
сносок, подписей, 
колонтитулов, колонцифр, 

• одинаковая верстка 
однотипных иллюстраций. 



Единообразие верстки 

 

https://kniga-memuar.ru/d/1825470/d/errors_prepress_001.jpg


Производственный этап 

• Сдача издательского оригинала в типографию, 

• Техническая подготовка, контроль исполнения указаний, 

• Корректурные оттиски и внесение исправлений, 

• Подписание в печать, проверка сигнального экземпляра, 

 

Все страницы на месте; оглавление совпадает с нумерацией. 
Иллюстрации подписаны корректно. ISBN и штрих-код 
присутствуют. Типографика выдержана в едином стиле. 

 

• После утверждения — тиражирование. 
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