Для публикации на информационном портале Культура-Урала.РФ:

1. Необходимо создать карточку учреждения. Для этого  нужно заполнить специальную форму (в приложении) и направить на электронный адрес 
cult@rrc-ural.ru. 
Контактное лицо по размещению организаций – Постовалов Виктор Анатольевич, специалист ГАУК СО РРЦ, тел. +7 (343) 372-79-31.

2. Для публикации новостных материалов: создать пресс-релиз либо заполнить специальную форму (в приложении) и направить на электронный адрес 
cult@rrc-ural.ru.  Редакция оставляет за собой право не публиковать материал в случае, если он оформлен некорректно либо отсутствует информационный повод для его публикации.

Приложение №1

АНКЕТА УЧРЕЖДЕНИЯ

Единый информационный портал в сфере культуры Свердловской области «Культура Урала»

	Наименование учреждения

(в соответствии с Уставом)
	Например: Государственное бюджетное учреждение культуры Свердловской области «Свердловский государственный академический театр»

	Наименование учреждения (презентационное)
	Например: Музыкальный театр

	Фактический адрес организации
	Например: г. Екатеринбург, ул. 8 Марта, 24, оф.1

	Контактный телефон организации
	Например: +7 (343) 372-79-70

	Часы работы организации
	Например: пн-пт 09:00-20:00, сб-вс выходной

	Описание учреждения с элементами истории (презентационный текст)
	Не менее 1000 знаков

	3-5 небольших текста в формате «вопрос-ответ» о работе и специфике организации
	Например: 
Вопрос: Каков сейчас библиотечный фонд методических материалов РРЦ?

Ответ: На сегодняшний день специалистами методической службы насчитывается свыше 2000 изданий, разработанных для системы художественного образования Свердловской области. В это число входят методические разработки, научные материалы, нотные издания для детей младшего школьного возраста.

	Изображения
	В дополнении к текстовому файлу необходимо загрузить:

1. Адресное изображение здания;

2. Презентационные фотографии внутренних помещений здания;

3. Фотографии проектов организации;

4. Логотип учреждения в векторе.

Иллюстрации должны быть хорошего качества и разрешения: по большей стороне иллюстрация должна быть не менее 1000 пикселей, но и не более 2000 пикселей.

	Виртуальный тур по учреждению (при наличии)
	Например: http://tours.artsural.ru/yourtheatre   

	Ответственный от организации за размещение информации на портале
	Например: Иванов Иван Иванович, специалист по связям с общественностью, тел. +7-343-343-43-43, моб. +7-900-000-00-00, e-mail: ex@primer.ru 


Приложение №2
ДОБАВЛЕНИЕ НОВОСТИ

Единый информационный портал в сфере культуры Свердловской области «Культура Урала»

	Название события
	Рекомендуется писать название мероприятия в упрощенном виде, необязательно употреблять все официальное наименование, например «Московский международный концерт с участием звезд эстрады «Музыка столицы» рекомендуется заменить на «Концерт «Музыка столицы». Также стоит избегать написания всего слова прописными буквами (если это не аббревиатура). Кавычки используются вида «»

	Место проведения события
	Презентационное наименование учреждения

	Организатор события
	Указывается только в случае, если не совпадает с местом проведения события

	Дата проведения события
	Указывается в формате XX.XX.XXXX

	Дата окончания (для выставок, экскурсий и т.п.)
	Указывается в формате XX.XX.XXXX
При наличии

	Время начала события
	Указывается в формате 00:00

	Продолжительность события
	Указывается в формате 00:00

	Цена участия
	В этом поле необходимо написать цену участия или посещения события. Слово «рублей» писать не надо. Для бесплатных событий следует указать – Бесплатно.

	Краткий текст анонса события
	В это поле необходимо добавить небольшой интересный текст. В этом поле кратко описывается суть события.

	Полный текст анонса события
	В это поле следует добавить подробный и интересный рассказ о событии: что запланировано в программе, кто участвует, кому будет интересно посещение, какие сюрпризы ждут посетителей. Минимальный объем – 500 символов.

	Ссылки на видеохостинги
	В этот раздел можно добавить ссылки с Youtube. Для этого нужно скопировать id видео. ID видео – уникальный номер, который присваивается каждому ролику. Чтобы его получить на youtube, нужно кликнуть правой кнопкой мыши по видео и выбрать «Скопировать URL видео» и вставить в строку цифры после знака «/».

	Теги события
	Теги – это ключевые слова, описывающие анонс. С помощью этого инструмента обозначьте тематические и целевые особенности события. Теги могут быть, например, «С детьми», «Выходные», «Выставки» и т.д.

	Изображения
	В дополнении к текстовому файлу необходимо загрузить изображения, отражающие новостную повестку либо фотографию, сделанную на мероприятии. По большей стороне иллюстрация должна быть не менее 1000 пикселей, но и не более 2000 пикселей.


Приложение №3
ДОБАВЛЕНИЕ ВАКАНСИИ

Единый информационный портал в сфере культуры Свердловской области «Культура Урала»

	Наименование учреждения (презентационное)
	Например: Музыкальный театр

	Требования к соискателю
	Указываются в виде списка

	Условия работы
	Указываются в виде списка

	Контактное лицо 
	Фамилия, имя, отчество полностью;

Должность;

Номер служебного телефона;

E-mail.

	Актуальность вакансии
	Указать дату до которой актуальная настоящая вакансия



