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• Комплектование – начальный этап 
процесса формирования библиотечного 
фонда; на этом этапе специалисты 
определяют параметры будущего фонда в 
виде различных моделей и на их основе 
осуществляют процесс сбора сведений об 
объектах комплектования, проводят оценку 
и отбор этих объектов, выполняют цикл 
работ по их заказу и приобретению. 



• ГОСТ Р 7.0.93–2015 «Библиотечный фонд. 
Технология комплектования» 

• ГОСТ Р 7.0.94–2015 «Комплектование 
библиотеки документами. Термины и 
определения» 

• ГОСТ Р 7.0.95–2015 «Электронные документы. 
Основные виды, выходные сведения, 
технологические характеристики» 



Моделирование библиотечного 
фонда 

•  Описательная модель 
• Тематико – типологическая (структурная) 

модель 
• Библиографическая модель 
• Математическая модель  



Основные показатели, 
характеризующие фонд 

библиотеки   

1. Книгообеспеченность 
2. Минимум документов в фонде для открытия библиотеки 
3. Объем отдельных подфондов 
4. Прирост фонда 
5. Оптимальный размер текущего комплектования 
6. Обращаемость фонда 
7. Обновляемость фонда 
8. Укомплектованность фонда 
9. Объем помещений 
10. Исключение документов из фонда 



Способы комплектования  

1. Покупка документов 

2. Подписка на сериальные (периодические и продолжающиеся) печатные и 
электронные издания 

3. Получение обязательного экземпляра документов 

4. Репродуцирование документов различными способами, включая оцифровку 

5. Обмен документами (внутригосударственный обмен, международный обмен) 

6. Получение пожертвований, даров, иных безвозмездных поступлений 
документов 

7. Депонирование документов 

8. Копирование на сервер электронных документов, свободно размещенных в 
Интернете и являющихся общественным достоянием 

 

 

 





Источники комплектования 

1. Издающие организации и агрегаторы электронных ресурсов 
2. Торговые организации (книготорговые предприятия, книготорговые 

подразделения издательств, оптовые книготорговые фирмы, 
организации, выполняющие функции библиотечных коллекторов, 
организации почтово-посылочной торговли, интернет-магазины) 

3. Авторы и иные правообладатели документов 
4. Физические лица, в том числе владельцы редких и ценных 

документов, коллекций и отдельных изданий 
5. Библиотеки, иные учреждения, принимающие участие в 

международном и внутригосударственном книгообмене 



Процессы комплектования 

• Выявление, оценка и отбор документов 
• Приобретение документов для библиотеки 
• Прием документов в библиотеке 



Выявление, оценка и отбор  
документов  

• Анализ документного потока издательской продукции 
• Оценка документов по критериям формального и 

смыслового соответствия 
• Отбор профильных документов  
 



Приобретение документов для 
библиотеки  

• Выбор поставщика и определение условий закупки 
• Подготовка закупочной документации 
• Заключение контракта с поставщиком 
• Подготовка иной документации для передачи документов 

во владение библиотеке 



Прием документов в библиотеке  

• Сверка поступлений с первичным учетным документом 
(накладная, акт), включающим список поступивших 
документов 

• Составление первичного учетного документа для 
поступлений без сопроводительной документации 

• Регистрация поступивших документов  





Особенности комплектования фондов 
специальных библиотек 

• Комплектование фондов библиотек, обслуживающих 
детей 

• Комплектование фондов библиотек изданиями для слепых 
и слабовидящих 

• Комплектование фондов библиотек литературой на 
национальных языках 







Спасибо за внимание! 
 kompl@library.uraic.ru 
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