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4. ПОРЯДОК УЧЕТА БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА 

4.1.1. Кроме того, в библиотеку поступают издания от дарителей, анонимно по почте 

и иными способами без официальной передачи их в библиотеке. Во всех этих 

случаях, чтобы поставить новые поступления на баланс библиотеки, создается 

первичный учетный документ и производится оценка стоимости поступлений. 

Оценку стоимости изданий производит оценочная или экспертная комиссия 

библиотеки, что оформляется актом оценки. Затем Комиссия по приему изданий, 

поступающих на безвозмездной основе (название условное), составляет акт о 

приеме (Приложение 8). Более конкретные действия разрабатываются 

применительно к отдельной библиотеке и отражаются в «Учетной политике» 

библиотеки. В частности определяются сроки представления бухгалтерии акта о 

приеме (за день, месяц, квартал).  

… 

4.9. Первичные учетные документы, подтверждающие факт поступления, 

передаются в бухгалтерию для включения в учет библиотечного фонда. 

 

Порядок учета документов, входящих в состав библиотечного 

фонда с комментариями и приложениями. 

Учет изданий, поступающих от дарителей. 



Книга учета даров СОУНБ им. Белинского 





 

Коэффициенты переоценки изданий, исключаемых 

(списываемых) из библиотечного фонда (на 01.01. 2003) 

Период 
поступления 
документов 

Постановления и распоряжения Правительства РФ 
по переоценке фондов Сводный 

коэффициент- 
произведение 

коэффициентов 
(min - max) 

№ 
595-
1992 

№ 
1233-
1993 

№ 
967-
1994 

№ 
1148 

-
1995 

№ 
1442-
1996 

№ 1182-
1997(деноминация) 

№ 
1611р-
2002 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

До 1981 г. 36,0 29,0 
1,7-
3,2 

1,1-
3,2 

1,0-
1,25 

0,001 2,55 4,9783-34,076 

1981-1985 36,0 29,0 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,0-
1,25 

0,001 2,55 5,8834-34,076 

1986-1990 36,0 29,0 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,0-
1,25 

0,001 2,55 5,8834-34,076 

1991 15,0 29,0 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,1-
1,25 

0,001 2,55 2,6966-14,198 

1992, Iп/г 
 

29,0 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,1-
1,25 

0,001 2,55 0,1798-0,9466 

1992, II п/г 
 

21,0 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,1-
1,25 

0,001 2,55 0,1302-0,6854 

1993, I п/г 
 

8,0 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,1-
1,25 

0,001 2,55 0,0496-0,2611 

1993, III кв. 
 

2,7 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,1-
1,25 

0,001 2,55 0,0167-0,0881 

1993, IV кв. 
 

1,4 
1,7-
3,2 

1,3-
3,2 

1,1-
1,25 

0,001 2,55 0,0087-0,0457 

 



 1994, I кв. 
  

1,5-2,5 1,3-3,2 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0055-0,0255 

1994, II кв. 
  

1,3-1,9 1,3-3,2 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0047-0,0194 

1994, III кв. 
  

1,2-1,5 1,3-3,2 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0044-0,0153 

1994, IVкв. 
  

1,1-1,2 1,3-3,2 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0040-0,0122 

1995, I кв. 
   

1,3-2,8 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0036-0,0089 

1995, II кв. 
   

1,2-2,2 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0034-0,0070 

1995, III кв. 
   

1,1-1,7 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0031-0,0054 

1995, IV кв. 
   

1,0-1,2 1,1-1,25 0,001 2,55 0,0028-0,0038 

1996, I 
    

1,14-1,18 0,001 2,55 0,0029-0,0030 

1996, II 
    

1,06-1,09 0,001 2,55 0,0027-0,0028 

1996, III 
    

1,03-1,05 0,001 2,55 0,0026-0,0027 

1996, IV 
    

1,00-1,01 0,001 2,55 0,0026-0,0026 

1997 
     

0,001 2,49 0,0025 

1998 
     

- 2,29 2,29 

1999 
     

- 1,86 1,86 

2000 
     

- 1,47 1,47 

2001 
     

- 1,27 1,27 

2002 
      

1,09 1.09 

 

Коэффициенты переоценки изданий, исключаемых 

(списываемых) из библиотечного фонда (на 01.01. 2003) 



Коэффициенты переоценки списываемых изданий 

Поступления до 1961 года   - коэффициент 0,3415 

                             1961 - 1990                           3,415 

                             1991           -                          1.424  

                             1992           -                          0,083  

                             1993           -                          0.0135  

                             1994           -                          0.0025 

                             1995           -                          0.0018  

                             1996           -                          0.0015   

                             1997           -                          0.0015  

                             1998, 1 п / г                           0.0015    

                             1998, 2 п / г                           1.48  

                             1999 -2002                             1.48 

                             2003                                       1.40 

                             2004                                       1.26  

                             2005                                       1.15 

                             2006                                       1.04  

Инструкция  по переоценке изданий, исключаемых из 

фонда  «СОУНБ им. В. Г. Белинского» 



            1961 – 1990 годы 

 

Книги: 992055 – 2128412 

Книги иностр.: 54584 – 107244 

Труды: 125190 – 346763 

Ноты : 39769 – 127877 

Карты : 4798 – 5631 коэффициент 3,415 

Изоматериалы : 2890 – 14492 

Фонотека : 113 – 18410 

Микрофильмы :  1 - 231 

 

 

           1991 год  

 

Книги  2128413 – 2151412         

Книги иностр.: 107245 – 108446 

Труды: 346764 – 348594  

Ноты  127878 – 129900 

Карты  5632 - 5643        коэффициент 1,424 

Микрофильмы: 232 – 762 

Изоматериалы :  14493 – 14707 

Фонотека: 18411 – 18941 

А кассеты  1-24  

 

 

            1992 год 

 

Книги :  2151413 – 2165066  

Книги иностр.: 108447 – 110164  

Труды:  348595 – 349625  

Ноты:  129901 – 131717    коэффициент 0,083 

Карты: 5644 – 5662  

Изоматериалы: 14708 - 14745 

фонотека: 18942 – 18986  

А кассеты: 25 – 32  



Как определить рыночную цену документа? 

… чаще всего необходимо 

ориентироваться на цены, по которым 

осуществляется приобретение 

литературы в порядке текущего 

комплектования. Если утраченные 

издания или их аналоги относятся к 

антиквариату, учитывается уровень 

цен в соответствующих магазинах. 

Кроме того, «реальная» рыночная 

цена одних и  тех же товаров не 

всегда одинакова в разных 

местностях и колеблется  в 

зависимости от экономической 

ситуации в регионах, поэтому 

необходимо ориентироваться на тот 

уровень цен, который складывается в 

местах возможной реализации 

«утраченных» изданий или их 

аналогов. 
  

 

Шилов В. Учет и переоценка библиотечных фондов: 

нормирование недостачи//Библиотека и закон.-2000.- 

№8.- С.198-213 



Рыночная стоимость изданий 70-х гг. 

в интернет-магазинах 



Стоимость изданий 70-х гг с учетом 

коэффициентов переоценки 

Электронные каталоги  

СОУНБ им. Белинского 



ДОГОВОР № ____ 

пожертвования  

 

_______________                                                                                                                     "___" ________ 20__ г. 

 

Гр. __________________________________________________________, именуемый(ая) в дальнейшем 

"Жертвователь", действующий(ая) на основании __________________________________________________, 

проживающий(ая) по адресу ___________________________________________________________________, с 

одной стороны, и ____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________, 

именуемое в дальнейшем "Одаряемый", в лице ____________________________________________, 

действующего(ей) на основании Устава, с другой стороны, а вместе именуемые "Стороны", заключили 

настоящий Договор о нижеследующем: 

           1. Жертвователь   обязуется   передать   в  собственность Одаряемому следующее имущество: 

________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________ (далее 

- имущество), принадлежащее Жертвователю на праве собственности. 

2. Одаряемый обязан использовать пожертвованное имущество на ведение уставной деятельности: 

_____________________________________________________________________________________________ 

3. Одаряемый обязан по требованию Жертвователя предоставлять последнему всю необходимую 

информацию о целевом использовании имущества, переданного по настоящему Договору в виде отчета в 

произвольной форме. 

4. Имущество считается переданным, а Договор считается исполненным Сторонами с момента 

подписания Сторонами акта приема-передачи. 

5. Одаряемый вправе в любое время до передачи ему имущества по настоящему Договору отказаться от 

его получения. В этом случае настоящий Договор считается расторгнутым. Отказ от получения имущества по 

настоящему Договору должен быть совершен в письменной форме. 

6. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим 

своего разрешения в тексте данного Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего 

законодательства Российской Федерации. 

7. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры разрешаются в суде в 

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации 

8. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны будут руководствоваться 

нормами гражданского законодательства Российской Федерации. 

9. Одаряемый обязуется вести обособленный учет всех операций по использованию пожертвованного 

имущества. 

10. Стороны обязуются осуществить все необходимые действия по передаче и приему пожертвованного 

имущества в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

11. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного 

исполнения ими своих обязательств по нему. 

12. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, обладающих одинаковой юридической силой, 

один находится у Жертвователя, второй у Одаряемого. 

 Приложения: 

Акт приема - передачи пожертвованного имущества. 

 

16. Реквизиты и подписи Сторон 

Жертвователь  Одаряемый 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

 
 

____________/__________________/ 
    (подпись) 

  

  

  

  

  

  
 
 

___________/              __ _   ___       /         

(подпись) 

 

Отчёт 

О  целевом использовании имущества  

 

______________                                                                                           "__" ________ 20__г. 

 

В соответствии с п.3  Договора пожертвования  от "__" _________ 20__ г. Одаряемый  

предоставляет Жертвователю отчёт о целевом использовании полученного имущества. 

Для использования на ведение уставной деятельности Одаряемому  было 

предоставлено следующее имущество: ___________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

Предоставленное имущество использовано для ведения уставной деятельности 

Одаряемого, а именно: _______________________________________________________ 

 

Жертвователь :                                                                   Одаряемый :                                                                        

                                                                           

 

___________/__________________/                                 _____________/_________________/ 
  (подпись)                                                                                                                                    (подпись) 

 

М.П. 

Договор о пожертвовании.  

Отчет о целевом использовании имущества. 



 
Приложение № 6 Договор пожертвования (физическое лицо) № ________ 

г. __________________________       «___» ____________ 20  _ г. 

_________________________________________________________________________________________________________________________________, 
(фамилия имя отчество) 

именуемый(ая) в дальнейшем «Жертвователь», действующий(ая) на основании паспорта гражданина 

Российской Федерации, с одной стороны, и  

наименование Библиотеки, именуемое в дальнейшем «Получатель пожертвования», в лице 

директора _________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, при совместном или 

раздельном упоминании именуемые в дальнейшем соответственно «Стороны» или «Сторона», заключили 

настоящий договор (далее «Договор») о нижеследующем: 

1. Предмет договора 
1.1. Жертвователь обязуется безвозмездно передать принадлежащее(ие) ему на праве 

собственности:____________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________(дал

ее по тексту – Имущество), а Получатель пожертвования – принять и использовать Имущество для 

осуществления своей уставной деятельности. 

1.2. Общая стоимость Имущества по настоящему Договору составляет _______ 

(_______________________________________________________) руб________ коп_______. 

1.3. Жертвователь гарантирует Получателю пожертвования, что имущество, передаваемое по 

настоящему договору, не обременено, не продано, не заложено, не является предметом спора и исков 

третьих лиц, на имущество не наложен арест. 

2. Порядок приема-передачи Имущества 

2.1. Жертвователь передает Имущество с целью содействия деятельности Получателя 

пожертвования в сфере культуры, образования, науки, просвещения, духовного развития личности. 

2.2. Жертвователь передает Имущество Получателю пожертвования в момент подписания 

настоящего Договора Получателем пожертвования, по Акту приема-передачи (Приложение № 1 к 

настоящему договору, являющееся его неотъемлемой частью). 

3. Права и обязанности Сторон 

3.1. Жертвователь обязан передать Имущество в пригодном для его использования состоянии. 

3.2. Получатель пожертвования обязан распорядиться Имуществом в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и использовать его исключительно для осуществления своей 

уставной деятельности. Получатель пожертвования не имеет права использовать Имущество для продажи. 

4. Прочие условия 
4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращается 

надлежащим исполнением. 

4.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются 

действующим законодательством РФ. 

4.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по 

одному для каждой из Сторон. 

4. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

Жертвователь:         Получатель пожертвования: 

Приложение №1 

к Договору пожертвования  

№ _____ от _____________ г. 

Акт  

приема-передачи 
г. ________________, ул________________, д.__  «__» ______ 201 г. 

______________________________________________________________________________, 

именуемое в дальнейшем «Жертвователь», в лице _______________, действующего на основании 

__________________, с одной стороны, и  

наименование Библиотеки, именуемое в дальнейшем «Получатель пожертвования», в лице 

директора ________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, составили настоящий 

акт в том, что  

Жертвователь передал, а Получатель пожертвования» принял в соответствии с договором 

пожертвования № ____ от «___» __________ 201_ года следующее Имущество: 

 

№ п/п Наименование Имущества Количество Цена Стоимость 

     

     

на общую сумму ___ (_________________________________) рублей 00 копеек.  

Имущество передано в исправном состоянии, пригодном для использования в соответствии с 

указанным договором.  

Стороны претензий друг к другу не имеют. 

Настоящий Акт составлен на одном листе в двух аутентичных экземплярах по одному для каждой 

из Сторон договора пожертвования № ___ от «__» _________ 201_ г. 

 

Жертвователь: Получатель пожертвования: 

 

Документальное оформление пожертвований 



 

Документальное оформление пожертвований 

Приложение № 7 Договор пожертвования (юридическое лицо) № ________ 

г. __________________________       «___» ____________ 201_ г. 
__________________________________________________________________________________, 

именуемое в дальнейшем «Жертвователь», в лице _______________, действующего на основании 

______________, с одной стороны, и  

Наименование Библиотеки, именуемое в дальнейшем «Получатель пожертвования», в лице 

директора ______________, действующего на основании Устава, с другой стороны, при совместном или 

раздельном упоминании именуемые в дальнейшем соответственно «Стороны» или «Сторона», заключили 

настоящий договор (далее «Договор») о нижеследующем: 

1. Предмет договора 
1.1. Жертвователь обязуется безвозмездно передать принадлежащее(ие) ему на праве 

собственности:____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

________________(далее по тексту – Имущество), а Получатель пожертвования – принять и 

использовать Имущество для осуществления своей уставной деятельности. 

1.2. Общая стоимость Имущества по настоящему Договору составляет _______ 

(_______________________________________________________) руб________ коп_______. 

1.3. Жертвователь гарантирует Получателю пожертвования, что имущество, передаваемое по 

настоящему договору, не обременено, не продано, не заложено, не является предметом спора и исков 

третьих лиц, на имущество не наложен арест. 

2. Порядок приема-передачи Имущества 

2.1. Жертвователь передает Имущество с целью содействия деятельности Получателя 

пожертвования в сфере культуры, образования, науки, просвещения, духовного развития личности. 

2.2. Жертвователь передает Имущество Получателю пожертвования в момент подписания 

настоящего Договора Получателем пожертвования, по Акту приема-передачи (Приложение № 1 к 

настоящему договору, являющееся его неотъемлемой частью). 

3. Права и обязанности Сторон 

3.1. Жертвователь обязан передать Имущество в пригодном для его использования состоянии. 

3.2. Получатель пожертвования обязан распорядиться Имуществом в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и использовать его исключительно для осуществления своей 

уставной деятельности. Получатель пожертвования не имеет права использовать Имущество для продажи. 

4. Прочие условия 
4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращается 

надлежащим исполнением. 

4.2. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются 

действующим законодательством РФ. 

4.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по 

одному для каждой из Сторон. 

4. Адреса, реквизиты и подписи Сторон 

 

Жертвователь: Получатель пожертвования: 

 

 



Ни одним качеством я не 

хотел бы обладать в такой 

степени, как умением быть 

благодарным.  

Ибо это не только 

величайшая добродетель, но 

и мать всех других 

добродетелей. 

 
 

 

Цицерон Марк Туллий   

 

Выражение благодарности 

http://www.aphorisme.ru/comments/1413/?q=967&a=1413


Выражение благодарности Стенды, списки, книги и дни дарителей 

http://www.aphorisme.ru/comments/1413/?q=967&a=1413

