
Курсы «Медийно-информационная грамотность: цифровые компетенции библиотекаря».  
08 февраля – 10 апреля 2024 

Учебно-методический план 

 
 
№ 
п/п 
 

 
 
 

Наименование разделов, тем 
 

 
 
К-во 
часов 
 

В том числе 
 

Теорети 
ческие 
занятия 
 

Практичес 
кие 
занятия 
 

Самостояте 
льная 
работа 

I. Медиаграмотность: сущность и основные подходы   
1. Медиакультура. Основные 

определения, функции медиа 
4 2  2 

2. Законодательства в области медиа     
3. Цифровой этикет     
II. Современные технологии поиска и обработки информации 
4. Настройки поиска.  4 2  2 
5. Этапы работы с информацией. 

Проверка информации на 
достоверность и актуальность  

    

6. Онлайн сервисы для редактирования 
документов 

    

III. Заметки и идеи, планы и задачи, хранение информации в электронных сервисах 
7. Методология Getting Things Done. 

Альтернативные методы. 
6 2  4 

8. Управление рабочим процессом. 
Планирование 

    

9. Электронные сервисы для хранения 
информации 

    

IV. Умные таблицы Excel: эффективная обработка данных 
10. Форматирование данных  5 1 1 3 
11. Элементарные формулы     
12. Работа с крупными таблицами     
13. Функции для работы с текстом. 

Защита 
    

V. Полезные сервисы Яндекса: поисковые, справочно-информационные, образовательные, 
социальные, картографические и др. 
14. Единый аккаунт. 4 2  2 
15. Образовательные сервисы.       

Яндекс. Кью 
    

16. Диск. Формы. Заметки. Телемост и 
др. 

    

VI. Цифровая компетентность и медиабезопасность в сети. Сетевой этикет 
17. Основы цифровой безопасности в 

сети интернет. 
5 2  3 

18. Цифровая безопасность и цифровая 
гигиена в социальных сетях 

    

19. Сети Wi-fi и цифровой след. 
Сетевой этикет. 

    

VII. Способы и инструменты для создания качественных медиапродуктов  
20. Виды медиапродуктов 6 2  4 



21. Инструменты создания     
22. Процессы подготовки создания с 

использованием средств ИИ 
    

VIII. Учётная запись ЕСИА - «универсальный ключ доступа» к государственным и 
муниципальным  услугам 
23. Учетная  запись ЕСИА. Регистрация. 

Личный кабинет. 
3 1  2 

24. Виды услуг     
25. Каталог государственных сайтов. 

Единый ключ доступа 
    

26. Заключительная встреча. 
Подведение итогов  

3 1  2 

 Всего часов 40    
 


