Вопросы по «Порядку учёта документов, входящих в состав библиотечного фонда» для итоговой аттестации Школы комплектатора - 2015
	1. Основная цель учета документов библиотечного фонда?

	Ответ:

	2. Подлежат ли учету документы временного (краткосрочного) хранения?

	

	3. Является ли Инвентарная книга регистром индивидуального учета?

	

	4. Сколько частей содержит регистр суммарного учета?

	

	5. Основные единицы учета документов библиотечного фонда это: …

	

	6. Основные единицы учета газет это: …

	

	7.  Основная единица учета электронных документов это: …

	

	8.  Как учитывается отдельный том (выпуск, часть) многотомного издания, имеющий индивидуальное заглавие?

	

	9.  Как учитываются периодические приложения к журналам, выходящие самостоятельно, имеющие индивидуальное заглавие и собственную нумерацию?

	

	10.  Как учитываются газеты?

	

	11.  При изменении заглавия газеты, с какого момента она считается новой учетной единицей?

	

	12.  Включается ли в фонд библиотеки база данных «Гарант»?

	

	13.  Включается ли в фонд библиотеки электронная библиотека диссертаций РГБ?

	

	14.  Как учитывается компакт-диск, если он представляет собой вкладку (вложение) в издание?

	

	15.  Единицами учета сетевых локальных и инсталлированных документов являются …

	

	16.  Каким документом оформляется прием документов, поступающих в библиотеку без первичных документов на безвозмездной основе?

	

	17.  Каким документом оформляется прием документов, поступающих в библиотеку от юридического, физического лица в виде дара с указанием его назначения для пополнения библиотечного фонда?

	

	18.  Каким документом оформляется прием документов, поступающих в библиотеку от читателей взамен утерянных?

	

	19.  По каким причинам допускается исключение документов из библиотечного фонда?

	

	20.  По какой причине допускается исключение документов, отнесенных к книжным памятникам?

	

	21.  Каким документом оформляется выбытие документов из библиотечного фонда?

	

	22.  Какие сведения включает прилагающийся к Акту о списании список на исключение объектов библиотечного фонда?

	

	23.  Кто устанавливает стоимость утраченных документов при возмещении читателем ущерба?

	

	24.  Какие документы направляются в пункты вторичного сырья?

	

	25.  Какой документ является основанием удаления из электронной библиотеки электронных сетевых локальных документов?

	

	26.  В каком регистре подводятся итоги движения фондов?

	

	27.  В каких случаях проверка наличия документов библиотечного фонда производится в обязательном порядке?

	

	28.  С какой периодичностью проводятся проверки фонда библиотеки до 50 тысяч учетных единиц?

	

	29.  Сколько лет хранятся Акты о списании исключенных объектов библиотечного фонда?

	30.  Сколько лет хранятся первичные учетные документы, подтверждающие поступление документов в библиотечный фонд (накладные, акты о приеме, акты сдачи-приемки)?

	


